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शाला दप[ण - वेतन åयवèथा मोÔयूल 

वेतन åयवèथा मोÔयूल के दो भाग है जोǑक एक दसूरे से िलंक है| 

*Ĥथम भाग (PAY ARRANGEMENT STEP-1 UPDATE POST AND SALARY STATUS)* - इसके अतंग[त सभी 
ǒवƭालयɉ को IFMS के अनसुार èवीकृत पदɉ कȧ संÉया और Ĥ×येक èवीकृत पद के ǒवǽƨ Ĥ×येक माह अपने 
कािम[कɉ एवं ǔजन कािम[कɉ के वेतन आहरण के आदेश, उनके ǒवƭालय से वेतन आहǐरत के िलये हो रखे है 
उनका वेतन आहǐरत करने के बाद शाला दप[ण पोट[ल पर School Login>>Employee>> PAY ARRANGEMENT 
STEP-1 UPDATE POST AND SALARY STATUS के अंतग[त पदवार आहǐरत करने और नहȣं करने का ǒववरण 
दज[ कर लॉक करना होता है |  

उƠ ĤǒवƵी के उपरांत हȣ मोÔयलू के ǑƮतीय पाट[ मɅ वेतन åयवèथा हेत ुǐरƠ पद Ĥदिश[त हɉगे| इसिलए सभी 
ǒवƭालय इसमɅ माह- नवàबर 23 तक के वेतन आहरण कȧ ǔèथित सावधानी से अिनवाय[त: दज[ करɅ एवं 
आगामी माहो के िलये भी उƠ ĤǑĐया अपनाये |  

*ǑƮतीय भाग (SALARY ARRANGEMENT STEP-2 SALARY ARRANGEMENT REQUEST)* - Ĥथम भाग मɅ दज[ 
Ǒकये गये ǒववरण के आधार पर अिधशेष एवं अǐरƠ पद पर पदèथाǒपत कािम[कɉ के वेतन åयवèथा हेतु इसके 
माÚयम से ǐरÈवेèट दज[ कȧ जाती है | ǔजसके अंतग[त सव[Ĥथम ǒवƭालय के ǔजस कािम[क के वेतन कȧ 
åयवèथा के िलये ǐरÈवेèट कȧ जानी है उसे Ǒदये गए ǒवकãप के माÚयम से सच[ करɅ और Ǒफर माह, पदनाम 
(ǔजसके ǒवǽƨ वेतन आहǐरत Ǒकया जाना है), और ǐरƠ पद वाले ǒवƭालय जो Ĝाप डाउन मɅ Ĥदिश[त हो रहे है 
मɅ से एक का चयन कर èटेÜस Add Employee Salary Details,  Employee Salary Draft और Employee 

Salary Arrangement Process Data को पूण[ करना है| यह करने के बाद आपके Ʈारा पद के अनसुार ǐरÈवेèट 
सीधे सàबंिधत अिधकारȣ के पास Ĥदिश[त हो जाती है और उनके èतर से आदेश Ĥसाǐरत कर Ǒदए जाते है | 
 

: :  *FAQ*  : : 
Ĥư (1) - ǒवƭालय Ʈारा Vacant Post कȧ सूचना गलत दज[ करन ेके कारण वेतन åयवèथा के आदेश सàबंिधत 
काया[लय Ʈारा जारȣ कर Ǒदए गए है अब दोबारा ǐरÈवेèट कैसे दज[ करɅ | 
उƣर (1) - सभी िनयुǒƠ अिधकारȣ गलती से Approve हुई वेतन åयवèथा (अथवा ऐसी वेतन åयवèथा जहाँ 
वाèतǒवकता मɅ पद ǐरƠ नहȣ है परÛतु आदेश जारȣ हो चुके है) को ǐरजÈेट करवाने के िलए इस ĤाǾप मɅ सूचना 
bikanersd@gmail.com पर िभजवाए।  िनàन ǒबंदओुं पर भी Úयान दे  

 Employee का  नाम  English Capital letters मɅ शाला दप[ण के अनसुार हȣ भरे। 

 DEO/Joint Director office हȣ सूचना भेजे, (कािम[क या ǒवƭालय स ेĤाƯ सूचना पर ǐरजेÈट नहȣ Ǒकया जाएगा) 

 
Ĥư (2) - वेतन åयवèथा हेतु ǐरÈवेèट दज[ करने के िलये वांिछत ǒवƭालय Ĥदिश[त नहȣं हो रहे है | 
उƣर (2) - सàबंिधत Ʈारा PAY ARRANGEMENT STEP-1 UPDATE POST AND SALARY STATUS दज[ कर 
लॉक नहȣं कȧ गयी है इस कारण वह ǒवƭालय वाèतव मɅ पद ǐरƠ होने पर भी वेतन åयवèथा हेतु Ĥदिश[त नहȣं 
होता है | 
  


