
 

How to fill the Unit Tests / Half Yearly /Annual Exam Marks in Result Module for Session 2022-23 

शाला दर्पण र्र कक्षा 6,7,9 और 11 के ललए यूलिट टेस्ट/अर्द्प वार्षिक और वार्षिक अंक फीड करिे के ललए  "स्टाफ लॉलिि" 

या "स्कूल लॉलिि" के माध्यम से लॉलिि करें। जब हम स्कूल लॉलिि के माध्यम से लॉलिि करते हैं, तो र्ररणाम  टैब र्र लललक कर 

“र्रीक्षा र्ररणाम प्रलवष्टीयां” तत्र्श्चात "र्ररणाम प्रलवलष्ट (2022-23)" र्र लललक करें।

 

 

वांलित सत्र, कक्षा, सेलशि, र्ैटिप (लवियवार सूची / सभी), 11/ 12 के मामले में स्रीम और र्रीक्षा मूलयांकि (र्रख/ 

अर्पवार्षिक  / वार्षिक) का चयि करें और शो बटि र्र लललक करें

 

 

जब  "शो" बटि र्र लललक करते हैं, तो िात्रों की सूची उि लवियों के साथ ददखाई दिेी लजिके ललए अंक दजप दकए जाएंिे।

 

 

 



कक्षावार अंक लवतरण दखेिे हेतु प्रत्येक कक्षा के ललए ताललका में उललललखत अंकों को भरिे के ललए "Marks 

Distribution" टैब र्र लललक करें। 

 

 

यदद लवद्याथी अंक प्रलवलष्टयों की सूची में िहीं ददखाई द ेरहें है तो Student टैब में "Format 5" र्र लललक करें। "Format 

5" में ददखाई िई सूची व र्रीक्षा अंकि की सूची में अंतर ह ैतो इसका तात्र्यप ह ैदक Format 5 में ददखाए िए िात्र अंक प्रलवलष्टयों 

की सूची से मेल िहीं खा रहें हैं। 

 

 

उर्रोक्त समस्या को ठीक करिे के ललए “ र्ररणाम”   र्रीक्षा र्ररणाम प्रलवलष्टयां  Result Reset Data (2022-

23) र्र लललक करें तादक िामांदकत िात्रों की वास्तलवक कक्षावार संख्या और र्ररणाम प्रलवलष्टयों के ललए उर्लब्र् की जांच की जा 

सके। 

 

 



             जब हम Result Reset Data (2022-23) र्र लललक करते हैं, तो “Actual Students Enrolled” और “Students 

in Result” की सूची िीचे ददखाई जाएिी। दकसी लवद्यालय लवशेि में, कक्षा 6A में वास्तलवक िात्र 40 हैं लेदकि र्रीक्षा र्ररणाम 

प्रलवलष्ट के ललए केवल 5 िात्र उर्लब्र् हैं। इस समस्या को हल करिे के ललए “Sync Student Result Data” र्र लललक करें, तादक 

सभी िामादंकत िात्रों के ललए र्रीक्षा र्ररणाम एंरी का लवकलर् ददखाया जा सके।            

 

 

 

                कक्षा 11 व 12 के मामले में, जहां संकाय (कला/वालणज्य/लवज्ञाि/कृलि) का भी उललेख ह ैऔर “Sync Student Result 

Data” र्र लललक करिे के उर्रान्त भी लवद्यार्षथयों के िाम  र्रीक्षा के अंकों हतेु सूची में िहीं ददखता है, हमें लवद्याथी टैब के Format 

7 में ऐसे लवद्यार्षथयों के संकाय व लविय लिम्नािुसार भरिे होंिे ( Mapping) | लविय मैपर्ि के बाद लवद्याथी मालसप एंरी के ललए 

प्रदर्षशत होिे लिेंिे ।         

 

 



र्रीक्षा र्ररणाम हतेु शाला दर्पण र्र प्रदर्षशत ददशा-लिदशेों को ध्याि से र्ढ़ कर अंक-लवभाजि अिुसार अंकों का लवियवार अंकि 

करें | 

 

अंक ताललका व ग्रीि शीट हतेु र्ररणाम टैब तत्र्श्चात “ र्रीक्षा र्ररणाम प्रलवष्टीयााँ ” र्र लललक करें | “GENERATE & PRINT 

MARKSHEET(2022-23)” र्र लललक करें | 

 

      GENERATE & PRINT MARKSHEET लवकलर् द्वारा लवद्याथी की अंक-ताललका व ग्रीि-शीट बिाई जा सकती ह ै| 

Draft द्वारा अंक-ताललका का प्रारूर् व अंक िणिा की जााँच की जा सकती है | सत्र, कक्षा, विप व संकाय का चयि करिे के 

उर्रांत "Show Students" के बटि दबािे र्र कक्षा के लवद्यार्षथयों का लववरण लिम्नािुसार प्रदर्षशत होिा |

 

"Generate Result" र्र लललक करिे र्र "Draft" में अंक-ताललका प्रदर्षशत लिम्नािुसार होिी |  

 



 यदद प्रदर्षशत लवियवार अकं व िणिा सही ह ैतो "Verify" (जो अभी प्रदर्षशत िहीं दकया िया ह ै) के बटि र्र 

लललक कर सत्यालर्त कर देवें तथा यदद अकंों में बदलाव करिा ह ै तो “र्रीक्षा र्ररणाम प्रलवष्टीया”ं तत्र्श्चात "र्ररणाम प्रलवलष्ट 

(2022-23)"  में  सत्र, कक्षा , सलेशि, सकंाय व र्रीक्षा क चयि कर अकं बदलें तथा GENERATE & PRINT MARKSHEET 

(2022-23)  लवकलर् द्वारा “Show Student” स ेर्िु: "Generate Result" दबाएाँ तथा “Draft” र्र लललक कर बदले हुए अंकों 

की र्िु: जाचं कर लवेें तथा सलुिलश्चत कर लवेें दक अब आर् द्वारा भरे िए अकं सही ह ै| अकंों में बदलाव करि ेके र्श्चात “Generate 

Result” र्र आवश्यक रूर् स ेलललक  कर Draft द्वारा अकं ताललका दखेें अन्यथा ऐसा िहीं करि ेर्र र्वूप के ही अकं प्रदर्षशत होंि े

तथा सशंोलर्त अकं िहीं ददखेंिे|  

 

 ध्याि रह ेदक एक बार आर् द्वारा "Verify" कर ददया िया है तो अब संबलंर्त लवियों के अकंों में र्ररवतपि िहीं 

कर र्ायेंिे | आर् द्वारा सत्यालर्त करि ेर्र अकं-ताललका का पप्रट लवेें लजसम ेवॉटरमाकप "ShalaDarpan" प्रदर्षशत होिा | 

"Draft" वॉटरमाकप  के साथ प्रदर्षशत अकंताललका केवल िणिा के ललए है | 

 "Verify" करि ेस ेर्वूप ये सलुिलश्चत कर लेवें दक लवद्याथी का िाम, माता- लर्ता का िाम , जन्म ददिाकं, SR No., 

कक्षा आदद Format 5 में सही है तथा इिम ेदकसी प्रकार की कोई त्ररुट िहीं ह ै|   

 यदद दकसी लवद्याथी ि ेततृीय वैकललर्क (मखु्य) लविय के रूर् में व्यवसालयक लशक्षा लविय का चयि दकया है तो उस लविय 

के अकंों को Additional/Vocational लविय के कॉलम में भरिा है तथा Optional 3 को ररक्त रखिा ह ै| यदद इिके अकंों में 

बदलाव करिा ह ैतो इस हते ुResult Reset Data (2022-23) में Sync Student Result Data” कर ररसटे करें | 

 

 इसी प्रकार यदद दकसी ि ेAdditional लविय के रूर् में भौलतक लवज्ञाि, रसायि लवज्ञाि, िलणत लविय के साथ जीव 

लवज्ञाि को अलतररक्त लविय के रूर् में ललया तो इिके अकं अलंतम वार्षिक र्रीक्षा (Annual Exam) में 100 अंकों में स ेही भरे जायेंि े

तथा इस लविय को र्रीक्षा र्ररणाम में शालमल िहीं दकया जायिेा  | 

 व्यवसालयक लशक्षा लविय के अकं 100 अकंों (20 र्ोटपफोललयो + 30 लललखत + 50 प्रायोलिक) में स ेही भरे जाि ेह ै

लजसकी िणिा 200 में स ेस्वत: कर ली जाविेी | 

 "Show Green Sheet" लवकलर् द्वारा कक्षावार व लवद्याथीवार अर्षजत अकंों का ररकॉडप लवद्यालय हते ुसॉफ्ट 

कॉर्ी में pdf file Format व हाडप कॉर्ी के रूर् में पप्रट लेकर सहजेा जा सकता ह ैअथवा ईमेल द्वारा आवश्यकता होि ेर्र सबंलंर्त 

PEEO/Nodal को भी भेजा जा सकेिा| 

 कक्षा 9 व 11 में सचंाललत अन्य लवियों के अकं अलंतम वार्षिक र्रीक्षा के साथ 100 में स ेही भरिा ह ैभल ेही 

लवद्यालय द्वारा र्रीक्षा र्णूाांक 200 अकंों की ली िई हो | 

 

 



कक्षा 4 हते ुर्ररणाम टैब में “SUMMATIVE ASSESSMENT(SA) ENTRY र्र लललक करें 

 

सत्र 2022-23 हते ुलवद्याथी की कक्षा व विप का चयि कर SA1, SA2, SA3 में ग्रडे भरें | जहााँ X प्रदर्षशत हो रहा ह ैउिम ेग्रेड भरि े

है | तीिों SA में स ेयदद दकसी भी SA में अंकि िहीं दकया िया है तो “Action” में Lock का बटि प्रदर्षशत िहीं होिा | SA1, SA2, 

SA3 की एंरी अलिवायपत करिा होिा तभी Lock दकया जा सकेिा |  

 

 

कक्षा 6, 7 जहााँ RKSMBK संचालित नह  ंहै, जैसे TAD/SJE/मकू बलर्र/अरं् लवद्यालय,  वहा ंइि कक्षाओं में र्ूवप की 

भालंत ततृीय र्रख ली जाएिी तथा र्णूाांक भी र्वूापिसुार ही होंि े|  

इिके अलतररक्त अन्य समस्त लवद्यालय जहााँ कक्षा 6,7  में RKSMBK संचाललत ह,ै उिका प्रिलत-र्त्रक (Progress Report) 

उक्त लवद्यालयों स ेलभन्न होिा तथा इिमें सभी लवियों की ततृीय र्रख िहीं ली जाएिी | 

          कक्षावार िात्र-वररयता generate होि ेतथा तत्र्श्चात अकंों में र्ररवतपि स ेयदद वररयता में लभन्नता आती ह ैतो अलंतम 

ददिाकं को generate की िई वररयता ही मान्य होिी | 

 

कुि मखु्य ध्याि दिे ेयोग्य पबद ु:- 

1. लवद्याथी के अिुक्रमांक (Roll No.) ग्रीि-शीट में प्रदर्षशत होंिे दकन्त ु Draft अंक ताललका को Verify 

करिे के र्श्चात ही अंलतम मुख्य अंक ताललका में अिुक्रमांक प्रदर्षशत होंि े| 

2. सम्र्ूणप ग्रीि-शीट Generate करिे से र्ूवप प्रत्येक लवद्याथी का Draft िमिूा अवश्य जांचें अन्यथा ग्रीि-शीट 

में केवल उन्हीं लवद्यार्षथयों का अंक भार, प्राप्ांक, प्रलतशत, श्रेणी, समेदकत र्ररणाम प्रदर्षशत होिा लजिका 

"Generate Result" द्वारा "Draft" की िई अंकताललका ह ै| 

3. Green Sheet में आर् द्वारा भरे िए अंकों को देखा जा सकता ह ैतथा यदद आर्ि ेअंकों में कहीं संशोर्ि दकया ह ै

तो अंक ताललका में संशोलर्त अकं तभी प्रदर्षशत होंिे जब आर् र्ुि: “Generate Result” करेंिे तथा र्ररवर्षतत 

अंकों को आर् “Draft” में जांच लेवें, तत्र्श्चात “Verify Result” र्र लललक कर Lock करें | Verify करिे के 

बाद अंकों में दकसी प्रकार का बदलाव िहीं दकया जा सकेिा | 



 

4. लबिा Draft से ग्रीि-शीट में अंक भार, प्राप्ांक, प्रलतशत, श्रेणी, समेदकत र्ररणाम प्रदर्षशत िहीं होंिे | 

 

 

Green Sheet Format before generating Draft Mark-Sheet 

  

Green Sheet Format after generating Draft Mark-Sheet 

 


